
Nom du bloc nouveau Nom du module 
Mois 
Année

Jours de la 
semaine Dates Heure début Heure fin 

Nombre 
d'heures

Nombre 
de jours

Nombre de 
jours (y.c 
examens)

V 03/09/2021 09:00 17:00 7 1
V 17/09/2021 09:00 17:00 7 1

oct-21 V 01/10/2021 09:00 17:00 7 1
V 15/10/2021 09:00 17:00 7 1
V 22/10/2021 09:00 17:00 7 1

09:00 13:00 3 0,5
 14:00 17:00 4 0,5

V 26/11/2021 09:00 17:00 7 1
V 10/12/2021  09:00 17:00 7 1
S 11/12/2021 09:00 17:00 7 1
V 07/01/2022 09:00 17:00 7 1
S 08/01/2022 09:00 13:00 4 0,5
V 21/01/2022 09:00 17:00 7 1

janv-22 S 22/01/2022 09:00 17:00 7 1
V 11/02/2022 09:00 17:00 7 1
S 12/02/2022 09:00 17:00 7 1
V 25/02/2022 09:00 17:00 7 1
V 26/02/2022 09:00 17:00 7 1
V 11/03/2022 09:00 17:00 7 1
S 12/03/2022 09:00 13:00 4 0,5

mars-22 V 25/03/2022 09:00 17:00 7 1
V 08/04/2022 09:00 17:00 7 1
V 22/04/2022 09:00 17:00 7 1

mai-22 V 06/05/2022  09:00 17:00 5 1 1

mai-22 V 20/05/2022 09:00 17:00 7 1

juin-22 V 03/06/2022 09:00 17:00 7 1

juin-22 V 17/06/2022 09:00 17:00 7 1

juil-22 V 01/07/2022 09:00 17:00 7 1

V 08/07/2022 09:00 17:00 7 1

V 09/07/2022 09:00 13:00 4 0,5

V 02/09/2021 09:00 17:00 7 1

V 16/09/2021 09:00 17:00 7 1
V 30/09/2022 09:00 13:00 4 0,5
V 14/10/2022 09:00 17:00 7 1

V 28/10/2022 09:00 17:00 7 1

V 18/11/2022 09:00 17:00 7 1

V 25/11/2022 09:00 17:00 7 1

V 09/12/2022 09:00 17:00 7 1

V 16/12/2022 09:00 13:00 4 0,5

dec 22 V 16/12/2022 14:00 17:00 3 0,5 0,5
V 06/01/2023 09:00 17:00 7 1
V 20/01/2023 09:00 17:00 7 1
V 03/02/2023 09:00 17:00 7 1
V 17/02/2023 09:00 17:00 7 1
V 03/03/2023 09:00 17:00 7 1
V 17/03/2023 09:00 17:00 7 1

TOTAL 294 42 42
document mis à jour le 13 07 2021
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Mastère Office Manager 
Calendrier des modules 

3 septembre 2021 au 17 mars 2023

Bloc 2 
Marketing et 

communication 

Marketing sept-21 3

Communication 

oct-21

4
nov-21 V 12/11/2021

mars-22

Bloc 5 Relations 
prestataires et gestion de 

projet 

Négociation et relations 
avec les prestataires 

3
avr-22

Bloc 1 
Outils comptables et 

financiers 

Comptabilité déc-21 2

Excel janv-22 2,5

Finance 6,5févr-22

Gestion des données 
personnelles

juil-22 1,5

Bloc 5 Relations 
prestataires et gestion de 

projet 
Gestion de projet sept-22 2,5

Bloc 4 Nouvelle 
technologie et gestion 

des données 

Transformation digitale 2

Management des 
systèmes d'information 

2

6fev 23

mars-23

Bloc 3 gestion des talents 

Efficacité professionnelle 
et management  

oct-22

Bloc 3 Gestion des talents Droit social et RH

janv-23

4

nov-22

Responsabilité sociale de 
l'entreprise, 

développement durable 
et bien-être au travail

dec 22 1,5


